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1—-0 que é? Como aceder?
1.1.0 que &€?

A Autopublicacdo é uma plataforma que possibilita a publicacdo de obras literarias em formato digital a
todos os autores membros da Sociedade Portuguesa de Autores.

1.2.Como aceder?
Para aceder a Autopublicacdo tem de visitar a pagina da Sociedade Portuguesa de Autores, iniciar sessdo no

Portal dos Membros e clicar na imagem “Autores e Editores Portal Dos Membros” como aparece na
ilustracdo 1.

AUTORES E EDITORES

PORTAL DOS
MEMBROS

llustragdo 1: Portal dos Membros

De seguida carregue no botdo “Autenticacdo”, apresentado na ilustracao 2.

AUTENTICACAO =» I

llustragdo 2: Botdo de Autenticagdo

Efectuar a sua autentica¢do no Portal dos Membros.

AUTENTICACAO DO PORTAL DOS MEMBROS

E-MAIL - |

PASSWORD =
cuperar Passwor

llustragdo 3: Autenticagdo

Por fim basta aceder a plataforma Autopublicacdo ao clicar no botdo “Autopublicacdo” como apresentado
na ilustracao 4.

A SPAUTORES

Inicio | Area Financeira E’:}l Informagio Membro | As minhas Obras 'E’::'\ Pesquisa Piblica | Autopublicagdo | Area Pessoal

Declaracdes Pendentes

llustragdo 4: Entrar na Autopublicagdo.
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1.3. O que é necessario para publicar uma obra?

Para publicar digitalmente uma obra na plataforma Autopublicacdo, que se encontra presente no Portal dos
Membros, ird necessitar dos seguintes contetdos antes de comegar:

* Aobra em formato PDF ou EPUB, apenas no tamanho A4 ou A5;

* A capa da obra em formato PDF, JPEG, GIF ou PNG (ou escolhe uma imagem padrdo das que se

encontram na plataforma);
Durante o processo de publicacdo irdo ser requisitados os seguintes documentos:

* O ISBN, que pode solicitar através da Associacdo Portuguesa de Editores e Livreiros (APEL) —

www.apel.pt;
* O contrato, que sera fornecido pela Sociedade Portuguesa de Autores durante o processo;

* Declaragao de Obra no Portal dos Membros.
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2 — Processos

2.1- Esquema da Publicacdo de uma Obra

- REJEITADA
Servigos
Autor obel ! = SPA
cionais -
Submete Ebook SIS VALIDACAO OBRA
de Edigao

APROVADA

REVISAO

Autor
Conversao ePUB Submete ISBN
Profissional

SPA Autor
Envio Contrato Declaragdo
Em papel De Obra

SPA
VALIDACAO DOCUMENTOS

APROVA REJEITA

Ebook em
Publicacdo

Ebook
A VENDA

END

A autenticagao dos autores é feita pelo Portal dos Membros.
Os passos da publicagao de uma obra sdao os seguintes:

1. O Autor submete todos os dados necessarios para a publicagdo da Obra, escolhendo se pretende
utilizar os servigos opcionais de edigdo ou nao;

2. ASPA visualiza a obra submetida, podendo aprovar ou rejeitar:

1. Caso a obra seja aprovada, o autor recebe uma mensagem da SPA a informar que serd
necessario inserir o ISBN nos dados da obra.

2. Caso a obra seja rejeitada, o autor podera editar e voltar a submeter a obra;
3. Depois do ISBN ser submetido, a SPA ira verificar se o comprovativo e o ISBN s3o validos:

1. Caso seja aprovado, a SPA enviara o contrato;
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2. Caso seja rejeitado, o autor pode corrigir e submeter novamente o ISBN;

4. Apds confirmacdo do ISBN, contrato, selo de obra e declaracdo de obra por parte da SPA, a obra
entrard no processo de publicagao;

5. Assim que a Marka aprovar o Ebook, este aparecerda na livraria online da SPA(ebooks.spautores.pt)

assim como algumas das livrarias pertencentes ao grupo iLeio.


http://ebooks.spautores.pt/
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3 — Funcionalidades
3.1- Publicar Obra

Para comecar, na pagina da Autopublicacdo clique no botdo “Publicar Obra”( ilustracdo 5).

A SPAUTORES

Publicar Obra As minhas obras Relatorio de Vendas Servigos Dados Autor FAQ

llustragdo 5: Publicar Obra

A publicagdo de uma nova obra consiste nos passos que serao descritos abaixo:

12 Passo: Termos e Condicdes de Utilizacao da Plataforma de Autopublicacao “ebooks.spautores”
22 Passo: Introducdo: Colocar o titulo da sua obra;

32 Passo: Colocar os dados bibliograficos;
49 Passo: Submeter o conteudo da obra;

592 Passo: Submeter a capa da obra;

3.1.1 - Termos e Condi¢des de Utilizacado da Plataforma de Autopublicacao
“ebooks.spautores”

O autor devera ler cuidadosamente os Termos e Condi¢des do servico, e concordando com os mesmos, ao
carregar no botdo “Aceitar”, inicia o processo de publicacdo de uma obra.

Publicar Obra As minhas obras Relatorio de Vendas Servicos Dados Autor FAQ

Termos e Condigbes de utilizagdo da plataforma de Autopublicagéo
“‘ebooks.spautores”

Qs termos e condi¢des a seguir definidos devem ser lidos cuidadosamente e caso ndo concorde com os mesmos, no todo ou em parte, ndo deverd utilizar este senvico.
1. TERMOS E COND\QE)ES GERAIS DE UTILIZACAQ

a) A SOCIEDADE PORTUGUESA DE AUTORES, CRL, pessoa colectiva n.® 500 257 841, com sede na Av. Dugue de Loulé, n.® 31, em Lishoa, adiante designada por SPA, & a Unica e exclusiva proprietaria da
ebooks spauteres que consiste numa plataforma de auto-publicacdo e distribuicdo digital, adiante designada por ebooks spauteres, dedicada & comercializacdo de livros digitais online cujos direitos de autor sobre as
obras pertencem a autores/titulares de direitos seus representados:

bb) A plataforma de auto-publicacio ebooks.spautores poderd ser utilizada por todos os Autores inscritos na Sociedade Portuguesa de Autores, adiante designados por AUTORES, que pretendam proceder 3
comercializaco e distribuicio, em formato digital, das suas obras;

2. ALTERAgﬁES DE SERVICO

A SPA poderd, se assim o entender, proceder 4 alteracdo dos termos e condices de utilizac&o desta plataforma, devendo nofificar o AUTOR, com uma antecedéncia minima de trinta dias sobre a sua enfrada em
vigor. através de e-mail & para o endereco electronico fornecido aguande do registo na plataforma, estendende-se a continuacdo da utilizac3o da plataforma e a manutencio do registo, apos o decurso do referido
praze, como aceitacio das mencionadas alteraces e aditamentos

3. CESSACAO E SUSPENSAO
a) A cessacdo e suspensio da utilizacio da plataforma, ocorrera nos termos do contrato de distribuicio celebrado entre o AUTOR e a SPA;
b} Caso opere a cessacio ou suspensio da utilizacko, 3 SPA dard cumprimente a todos os pedidos de encomenda que esiejam pendentes 3 data da cessacBo ou suspensio, desde que anteriores a3 mesmas;

) Para efeitos do disposto na alinea anterior, 8 SPA mantera capias dos livros digitais com vista a garantir 0 acesso, redownlosds e outros direitos relativos aos livros per parte dos consumidores que os adquiriram
antes da data de cessacio ou suspenso

4. ACESSO

a) Para aceder & plataforma, 0 AUTOR terd que preencher os seguintes requisitos:
(i) ser membro da SPA:

(i) ser maior de 18 anos ou maior de idade e juridicamente capaz

(iif) Entregar a declaracdo de obra e assinar um contrato de distribuicdo e comercializac&o, conforme minutas (inserir link para minutas)

Voltar a lista
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3.1.2 — Introdugao: Colocar o titulo da sua obra
A Introdugdo consiste em colocar o Titulo da sua Obra e escolher (caso pretenda) um dos servigos opcionais

de edi¢do (por exemplo, Revisdo). O botdo “Copiar Identificador” permite ao autor guardar o identificador

de obra no sistema e colar este identificador no campo de Autopublicagdo na declaragdo de obra no Portal

dos Membros. Este botdo estara presente nos varios passos de publicacdo de obra. Clique no botdo “Passo

Seguinte” para avancar na publicacdo da obra como apresentado na llustracdo 6.

Escolher Tipo de Servigo

Identificador da obra:

Tipo de documento:

Titulo™:

Deseja utilizar 0s nossos servicos opcionais de edicio?

® sim ) Néo

Revisdo (servico opcional)

Conversdo ePUB Profissional (servico opcional)

bcf71134-c989-4698-bd4b-4a60e2cc2dcb

Ebook

IMensagem|

llustragdo 6: Personalizar o titulo da obra

3.1.3 — Colocar os Dados Bibliograficos

Copiar Identificador

Neste passo terd de colocar os dados bibliograficos da obra, sendo obrigatdrios os seguintes campos:

=» O nome do autor / N2 de paginas / A sinopse / O preco de venda (acresce o valor do IVA 3 taxa
de 6%) / Os restantes campos sdo opcionais.

Passo 1 - Dados Bibliograficos

Identificador da obra:

Tipo de documento:

Titulo®

Autor®:
{zome irs aparecer no ebook)

Co-autores:

Tematica:

Sobre o autor:

indice:

Prego de Venda™:
|acresce IVA)

Prego de Aluguer:
(5% de prego de venda, VA incluido)

PDF de Preview:
[Pré-visualizagdo do livro, maximo de 3
paginas.)

= Passo anterior

8d8f275-d02e-4489-b432-617aef7afTel
Ebook

Mensagem

adicionar co-autor +

0,00 € +6%NA= 0

m.

0,00

oca'nega'fche\'a

llustragdo 7: Dados Bibliogrdficos Obrigatorios

Copiar Identificador

10
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3.1.4 - Submeter Conteudo da Obra

No segundo passo, tal como aconteceu no primeiro, clica-se no botdo “Passo Seguinte” para avancar.
De seguida tera de submeter o conteudo da obra e para tal, clique na opgdo “Carregar Ficheiro”. Seleccione
o ficheiro requerido e quando o ficheiro estiver carregado clique em “Passo Seguinte” como apresenta a
llustracdo 8. Ter aten¢do ao formato do ficheiro a carregar - A4 ou A5 (formatos compativeis).

Passo 2 - Submeter Contelido da Obra
Identificador da obra: - 5
entificador da obra bef71134-c989-4698-bddb-4a60e2cc2dch Copiar Identificador

Tipo de documento: Ehool

Titulo™
Mensagem

Conteddo da obra™: —_—
carregar ficheiro

llustragdo 8: Contetudo da Obra - Carregar Ficheiro

3.1.5 - 32 Passo — Submeter Imagem de Capa

Caso tenha a imagem da capa para adicionar a obra, clique na opg¢do “Carregar Ficheiro” e seleccione o
ficheiro que corresponde a capa (formatos compativeis: PDF, JPEG, GIF ou PNG). Assim que a imagem
estiver carregada no sistema, a janela de carregamento do ficheiro fecha-se e aparece o link para
visualizacdo do plano de capa e contracapa.

Passo 3 - Submeter Capa
Identificador da obra: bCf71134-c989-4698-ba4b-4a60e2cc2dch Copiar Identificador

Tipo de documento: Ebook
Titulo™:
Mensagem

Capa*: seleccionar imagem padrio

ou

n carregar ficheiro
+ Passo anterior Guardar

llustragdo 9: Capa personalizada ou imagem padréo

Caso pretenda escolher uma capa do sistema, pode optar por uma imagem padrao disponibilizada no
portal. Basta carregar em “Selecionar imagem padrdo” e na janela devera selecionar a capa, conforme o
tamanho final pretendido e escolher se pretende incluir uma imagem personalizada na capa ou apenas
apenas uma das imagens padrdo que aparece.

11



Autopublica¢do - Manual do Utilizador

SPAUTORES

Selecionar Capa Modelo

Capas A4 cf padrdo pré-definido

TiTuLo
DO LIVRO

TiTuLO
DOLIVRD

T IIIIIIII
it esststoses
1696800080808 4
TPIPITITIIISY

Capas A4 c/ imagem personalizada

Titulo do Livro

-

cancelar gerar

llustragdo 10: Capa Modelo

Apds selecionar o modelo da capa, carregue em "Gerar". Pode consultar imediatamente, o ficheiro gerado
para a Capa e Plano de capa e contracapa para visualizagdo da composigdo. Caso pretenda alterar a capa
modelo escolhida, pode remover o ficheiro .png gerado e selecionar uma nova imagem padrao.

Capa: 2637306-1/08-4264-2562-018444c08430-preview.png 3 CQRELIGEIRTNIE()
{80 NOTA: o ficheing spresentsdo & tempordrio, contendo 2 informag3o que SMencontrava gravada quando gerada)
Plane de capa e contracapa

Capa

llustragdo 11: Remover ficheiro gerado da capa

Se escolher uma capa modelo com imagem personalizada, deverd carregar na drea onde aparece
“Selecionar o ficheiro a importar”, escolher o ficheiro a ser colocado na area de imagem da capa e carregar

gno botdo “Gerar”. Posteriormente aparece o nome do

Selecionar Capa Modelo

.fficheiro e basta clicar no mesmo para visualizar a capa da sua

obra.
Titule do Livro
Caso pretenda modificar a capa modelo, basta carregar no
= botdo “Mostrar Tudo” para aparecerem todas as capas e
L escolher outra da sua preferéncia.

Capas A5 cf imagem personalizada

Titulo do Livro Titulo do Livro
€.9. 2600x1900
Carregue um ficheiro do tipo imagem para ser colecado ne livro, no formate PNG ou JPG. £
importante que a imagem tenha elevada resolugao.
Selecionar o ficheiro a importar -
[
llustragdo 12: Ficheiro da imagem para 12

a capa modelo



Autopublica¢do - Manual do Utilizador

SPAUTORES

Assim que terminar o processo de escolha da capa, selecione “Guardar”. Aparecera a seguinte mensagem:

v A obra foi guardada com sucesso

+~ visualizar detalhes da obra

llustragdo 13: A obra foi guardada com sucesso

Clique na opgao “visualizar detalhes da obra”, como apresentado na llustragdo 14. Assim pode rever a
informacdo que preencheu e modificar qualquer informagdo, acedendo ao botdo “Editar” como

apresentado na llustragdo 15.
~ visualizar detalhes da obra

llustragdo 14: Visualizar detalhes da obra

MENSAGEM

Servigos contratados Dados bibliograficos Ficheiros submetidos
Identificador da obra: bcf7 1134-c959-4698-bd4b-4a60e2cc2dch . -
Copiar Identificador

Tipo de documento: Ebook

Titulo: Mensagem

Servigos adquiridos:
Sem servicos adquiridos

llustragdo 15: Servigos contratados

Apds confirmar todos os dados clique no botdo “Submeter”. Aparecera uma caixa para colocar observacées,
se o desejar. Por fim, carregue em “Confirmar” e ird aparecer a mensagem “A obra foi submetida com
sucesso” como esta apresentado na llustracdo 16.

v A obra fol submetida com sucesso

«— voltar a lista

llustragdo 16: Obra submetida com sucesso 13
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3.1.6- Confirmar ISBN

A obra foi submetida a apreciacdo da Sociedade Portuguesa de Autores. Apds avaliagdo sera notificado por
email do resultado. Caso seja aprovada tera que solicitar o ISBN a Associagdo Portuguesa de Editores e
Livreiros(http://www.apel.pt/). Para inserir o ISBN aceda ao menu “As minhas obras”, clique no titulo da
obra onde pretende inserir o ISBN, tal como apresentado na llustracdao 17.

Data Criagao Obra Situagao Data Situagao Tipo

30-05-2016 Mensagem _ pendente (ISBN) 30-05-2016 Ebook 0%
I n:n’:’\’\Ef-.

llustragdo 17: Detalhes da Obra - ISBN

Depois clique no botdo “Confirmar ISBN” para enviar o comprovativo.

Servigos contratados Dados bibliogréficos Ficheiros submetidos
Identificador da obra: 0311d489-8be3-45¢1-91c5-015577a47134
Tipo de documento: Ebook
Titulo: Mensagem

Servigos adquiridos:
Sem senvigos adquiridos

Volar 3 st ) EED

llustragdo 18: Botdo Confirmar o ISBN

Insira o ISBN fornecido pela APEL, adicione o ficheiro PDF - comprovativo do ISBN, caso seja relevante
introduza observagoes e por fim, carregue em “confirmar”.

Confirmar ISBN?

Por favor, clique aqui para adicionar o
comprovativo do ISBN (Formato
permitido: PDF)

cancelar confirmar

llustragdo 19: Confirmar ISBN

14
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De seguida, é necessario realizar a declaracdo de obra online no Portal dos Membros sobre o seu eBook.
Aceda ao Portal e entre no menu “As minhas Obras” - “Declara¢gdes de Obras” - “Declaragdo de Obra
Literaria”.

A SPAUTORES

. . . ) " . . L ) - .
Inicio | Area Financeira '-\_\_’_,.J| Informagio Membro | As minhas Obras °| Pesquisa Pablica | Autopublicagio | Area Pessoal

Consultar Obras Musicais

A

Decl des de Ob :
eclaragoes de Lbras Declaragdo de Obra Musical

Declaragdo de Obra Literaria

Declaragoes Pendentes Dedaragdes de Artes Visuais

Nio existem declaragdes pendentes da sua validacio! e e s

Consulta de Declaragdes Literdrias
Ver lista de declaracies pendentes.

Consulta de Declaragdes de Artes Visuais

llustragcdo 20: Acesso a Declaragdo de Obra Literdria

Ao preencher os varios campos da Declaracdo de Obra, active a op¢do “SIM” da Autopublicagdo e coloque
no campo “ldentificador da Obra” o cédigo que aparece na plataforma da Autopublicacdo, dentro dos
detalhes do seu eBook. Assim que terminar de preencher os campos e seleccionar os ficheiros, carregue em
Seguinte.

Inicio | Area Finance '::- rmagio Membro | As minhas Obras () | Pesquisa Publica | Autopublicagio | A

OBRA LITERARIA

A Declaragao de Obra a titulo péstumo s6 pode ser efectuada presencialmente pelos respectivos herdeiros.

® Com Contrate O Sem Contrato

Titulo : Mensagem
*
Género de Obra: O Comédia O conto O Drama O fpico O Erético
O Fantasia O Ficgao Cientifica O Infanto-Juvenil @ Lirico O Melodrama
O Novela O outros O parsdia O poesia O Romance

O Suspense/Thriller O Tragédia/Tragico-Comédia
Obra Literaria : Explorar... | Mensagem.pdf

*
Contrato : Explorar... | contrato.pdf

Autopublicagdo : * O Nio ®sim Identificador da Obra: !

llustragdo 21: Declaragéo de Obra Literdria

MENSAGEM
Servigos contratados Dados bibliogréficos Ficheiros submetidos
Identificador da obra: 0311d489-9be3-45c1-9fc5-015577a47134
Tipo de documento: Ebook
Titulo: Mensagem

llustragdo 22: Autopublicagdo - Detalhes da Obra
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Por ultimo adicione os titulares do eBook e confirme a declaragdo.

* Um dos titulares tera de ser obrigatoriamente o declarante.

[T *Declaro sobre minha inteira responsabilidade a veracidade dos elementos acima descritos.

Confirmar Declaragdo

Praxima Declaragéo

llustragdo 23: Adicionar os titulares que participam no ebook

Depois da confirmagdo do contrato, ISBN e declaracdo e obra pela SPA, a sua obra entrara no processo de

publicacdo.

No menu “As minhas obras” pode consultar a situagdo de cada obra submetida, tal como demonstram as

ilustragcdes em baixo.

Data Criagao Obra Situagdo Data Situagdo Tipo

30-05-2016 Mensagem pendente (contrato) 30-05-2016 Ebook
%1 sgusrdar fermalizacio)

llustragdo 24: Publica¢Go Pendente

E para finalizar, mais tarde a sua obra esta pronta a ser publicada.

Data Criagao Obra Situagao Data Situagdo Tipo

30-05-2016 Mensagem em publicagio 30-05-2016 Ebook

NS

llustragdo 25: Em Publicagdo

As obras publicadas, disponiveis na livraria de ebooks (ebooks.spautores.pt) aparecem conforme a
ilustragdo 22.
Data Criagao Obra Situagao Data Situagao Tipo
30-05-2016 Mensagem publicado 30-05-2016 Ebook 100 %
m Criar POD
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3.2- Visualizar as obras submetidas

Na pagina da Autopublicacao, clique no botdo “As minhas obras” como apresentado na llustracdo 21.

A SPAUTORES

Publicar Obra As minhas obras Relatério de Vendas Servicos Dados Autor FAQ

llustragdo 26: As minhas obras

Aqui é possivel consultar a situacdo de todas as obras, através da categoria “Situacdo” que apresenta o
estado em que se encontra a obra:

AS MINHAS OBRAS
Data Criagdo Obra - Situagao Data Situagdo Tipo

30-05-2016 Mensagem publicado 30-05-2016 Ebook 100%

plataterms vendas Crisr POD

a

llustragdo 27: Obras Publicadas

Para ver a informacdo detalhada de cada obra clique sobre o titulo da mesma. A informacdo detalhada
contem todos os dados submetidos durante o processo de publicagdo, assim como as observacdes. E
também possivel verificar outras informac6es como:

* Dados bibliograficos — Identificador de obra, Tipo de Documento, Titulo, Autor, entre outros ;
*  Ficheiros Submetidos — PDF Preview, Conteldo, Capa, entre outros;
»  Histdrico — E possivel ver todas as fases do processo e respectivos comentarios submetidos;

Nesta janela do menu “As minhas obras”, em cada obra ja publicada aparece a funcionalidade “Criar POD”
que significa Criar Printing-on-Demand. Isto permite ao autor pedir a impressdo do livro para venda ao
publico da rede EULEIO.

3.2 — Printing-on-Demand
A funcionalidade “Criar POD” permite adquirir a titulo pessoal até 20 unidades do livro impresso(opcional) e
a disponibilizacdo para venda ao publico na rede EULEIO.

O POD (Printing-on-Demand) funciona pelos seguintes passos:
1. Encomenda de um exemplar impresso para uma morada a indicar por si;
2. Definicdo do PVP — Preco para Venda ao publico;

3. O exemplar é entregue na morada indicada em 6 dias uteis;
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4. Deve verificar cuidadosamente a obra entregue e aprovar na plataforma a publicagdo do livro na
rede EULEIO;

5. 0O livro fica disponivel para venda ao publico na rede EULEIO.

No menu “As minhas obras”, apds publicacdo do ebook, fica disponivel a opgdo “Criar POD”. Aparece o
seguinte painel, para proceder a encomenda do exemplar de Printing-on-Demand para aprovacao.

Pedido de Printing-on-Demand (POD) - Exemplar para aprovacao

- € ] v i T

Encomendar Definir prego Recebe Aprova Pode Livre fica
exemplar para para venda ac exemplar em & exemplar nesta encomendar até disponivel para
aprovagio plblico dias Gteis plataforma 20 unidades a venda ao
prego de publico

produgdc

Obra com o titule - Obra de testes de Abril
Condigdes do servigo:

« Um exemplar da obra sera produzido para aprovacio do autor.

« Mo prazo de § dias Gteis o autor recebe na morada indicada o exemplar da obra.

« Aconselhamos o autor a uma verificagdo cuidadosa e detalhada do exemplar da sua obra para
verificar a existéncia de defeitos graficos.

« De sequida o autor devera aprovar o POD na plataforma.

» Apos aprovacdo podera adquirir a titulo pessoal um maximo de 20 unidades e o livros ficara
disponivel para venda ao plblico na rede EULEID

Carateristicas (O tipo de papel & capa ndo sao personalizdveis. O tamanho foi definido no PDF
submetido):

« MOmero de paginas: 9

« Tipoc Livro agrafado

« Papel do miolo: IOR de 80grim2

« (Capa a cores (Cartolina 250gr/m2 - plastificada)

Escolha o tipo de impressdo para o miolo da obra®:

Ad, preto e branco - 3.77€ (3.56 € + 6% IVA) A4 cores - 4 06€ (3.83 € + 6% IVA)

Prego para venda ao publico (obrigatoriamente 40% acima do custo de produgdo acima indicado)*:

Preco s/ IVA® 0.00 | £ Preco cf IVA 000 | £

Legenda: * - Campos Obrigatdrios

llustragdo 28: 12 Passo do Printing-on-Demand

O tipo de impressdo aparece conforme o ficheiro PDF do contetddo da obra. O autor deve escolher o tipo de
impressdo e o Preco Sem IVA — acrescendo sempre 40% acima do custo de produgao.
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Ao carregar em “Seguinte” o autor pode personalizar os dados da morada onde vai ser entregue o exemplar,
os dados de faturagao, o método de pagamento e visualizar o preco de envio + impressao do exemplar.

Pedido de Printing-on-Demand (POD) - Exemplar para aprovacao

- € ] v i ] L

Encomendar Definir prego Recabe Aprova Pode Livre fica
exemplar para para venda aoc exemplar em & exemplar nesta encomendar até disponivel para
aprovagio publico dias teis plataforma 20 unidades a venda ao
prago de publice

produgdo

Obra com o titulo - Obra de testes de Abril

Dados da Encomenda

Pais® Codigo Postal® Localidade*
FPartugal b 0ooo - 000
Morada™

Dados de Faturagao

MNome* Numero de Contribuinte®

«# Morada de encomenda igusl a de faturacdo

Metodo de Pagamento® Fortes de envio: 0.00€

L ] Preco Total of IVA (Impress8o e Envie): 0.00€
Referencia Multibanco B

PayPal/Cartao de Crédito
Calcular precos

Legenda: * - Campos Obrigatorios

Ao confirmar estes dois passos, caso escolha o método de pagamento como “Referéncia Multibanco”,
aparece a janela dos dados de pagamento com referéncia-entidade-total a pagar ou na escolha de “Paypal/
Cartdo de Crédito” segue pela via oficial Paypal.
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3.3- Visualizar os Relatoérios de Venda

Para visualizar os relatérios de venda na pdgina da Autopublicacdo, clique no botdo “Relatério de vendas”

A\ SEAUTORES

Publicar Obra As minhas obras Relatorio de Vendas Servigos Dados Autor FAQ

llustragdo 29: Relatdrio de Vendas

Aqui é possivel consultar os dados e facturagdo respectivos as vendas das obras que publicou. Se pretender
visualizar a informacdo detalhada de uma obra, basta clicar no titulo da obra que deseja ver.

RELATORIO DE VENDAS
.
Cliente Titule Data de venda Factura
Mensagem 30-05-2016 14:40 00008/2016 {}J >

llustragdo 30: Todas as Vendas efectuadas

Cliente Titulo Data de venda

Mensagem 30-05-2016 14:40

Email do Cliente:
Titulo: Mensagem
I1SBN: 9789728627458

Humero de Itens: 1

Data de Compra: 30-05-2016 14.40

Tipo de Venda: Acesso Perpétuo - Gratuito

Prego de Venda: 0.00€ E‘\'-
Autor: ana

NIF do Autor: 545666333

Revendedor: Editora Teste

llustragdo 31: Detalhes da Venda

20



Autopublica¢do - Manual do Utilizador

SPAUTORES

5 - Anexos

5.1 Termos e Condicdes de utilizacao da plataforma de Autopublicacao

“ebooks.spautores”
Os termos e condigdes a seguir definidos devem ser lidos cuidadosamente e caso ndo concorde

com 0s mesmos, no todo ou em parte, ndo devera utilizar este servigo.

1. TERMOS E CONDICOES GERAIS DE UTILIZAGCAO

a) A SOCIEDADE PORTUGUESA DE AUTORES, CRL, pessoa colectiva n.© 500 257 841, com
sede na Av. Duque de Loulé, n.0 31, em Lisboa, adiante designada por SPA, é a Unica e
exclusiva proprietaria da ebooks.spautores que consiste numa plataforma de auto-publicacdo e
distribuicdo digital, adiante designada por ebooks.spautores, dedicada a comercializacdo de
livros digitais online cujos direitos de autor sobre as obras pertencem a autores/titulares de

direitos seus representados;

b) A plataforma de auto-publicacdo ebooks.spautores poderd ser utilizada por todos os
Autores inscritos na Sociedade Portuguesa de Autores, adiante designados por AUTORES, que

pretendam proceder a comercializacdo e distribuicdo, em formato digital, das suas obras;
2. ALTERAGOES DE SERVICO

A SPA poderd, se assim o entender, proceder a alteracdao dos termos e condicdes de utilizacdo
desta plataforma, devendo notificar o AUTOR, com uma antecedéncia minima de trinta dias
sobre a sua entrada em vigor, através de e-mail e para o endereco electrénico fornecido
aquando do registo na plataforma, estendendo-se a continuacdo da utilizagdo da plataforma e
a manutencgdo do registo, apds o decurso do referido prazo, como aceitagdo das mencionadas

alteracdes e aditamentos.
3. CESSAGCAO E SUSPENSAO

a) A cessacao e suspensdo da utilizacdo da plataforma, ocorrerd nos termos do contrato de
distribuicdo celebrado entre o AUTOR e a SPA;

b) Caso opere a cessacao ou suspensdo da utilizagdo, a SPA dara cumprimento a todos os
pedidos de encomenda que estejam pendentes a data da cessacdo ou suspensdo, desde que

anteriores as mesmas;

C) Para efeitos do disposto na alinea anterior, a SPA mantera cdpias dos livros digitais com
vista a garantir o acesso, redownloads e outros direitos relativos aos livros por parte dos

consumidores que os adquiriram antes da data de cessacdo ou suspensao.
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4. ACESSO

a) Para aceder a plataforma, o AUTOR tera que preencher os seguintes requisitos:

(i) ser membro da SPA;
(ii) ser maior de 18 anos ou maior de idade e juridicamente capaz;

(iii) Entregar a declaracdo de obra e assinar um contrato de distribuicdo e comercializagao,

conforme minutas (inserir link para minutas);

(iv) No caso de obra feita em co-autoria, todos os co-autores terdo de aceitar estes termos e
condicbes, bem como assinar em conjunto a respectiva declaracdao de obra e o contrato de
distribuicdo;

b) Aquando do preenchimento do respectivo formuldrio, o AUTOR garante que toda a
informagdo pessoal disponibilizada tal como o seu nome, residéncia e endereco electrdnico se
encontra exacta. Mais se compromete a prontamente proceder a sua actualizagdo, em caso de
alteracdo. A SPA ndo se responsabiliza por qualquer facto ocorrido em consequéncia da nao

actualizacdo da informacao;
C) Cada AUTOR sé pode ter uma conta activa;
d) O AUTOR autoriza, desde ja, a SPA a proceder ao tratamento dos seus dados pessoais;

e) O AUTOR é o unico responsavel pela manutencdo e seguranca dos referidos dados, sendo
expressamente proibida a cedéncia da palavra-passe da conta a terceiros. Sempre que o
AUTOR tome conhecimento ou suspeite que terceiros utilizaram a sua conta ou que tém

conhecimento do seu Utilizador ou Palavra-passe deve de imediato a avisar a SPA.
5. ENTREGA DO LIVRO

a) O AUTOR obriga-se a entregar a SPA, um ficheiro electrénico contendo o livro digital que
deseje publicar e distribuir através da ebooks.spautores ou, em alternativa, podera utilizar os

servigos da plataforma para criacao do livro em formato digital;

b) O nimero de obras digitais a distribuir através da conta é ilimitado;

c) A SPA ndo procederd a devolugao dos ficheiros informaticos e dispositivos onde os mesmos

ficheiros venham armazenados;

d) O AUTOR garante a SPA que os ficheiros electronicos enviados estdo livres de virus ou de

outras ameacas a seguranga e integridade da plataforma e do sistema informatico da SPA;

e) E expressamente proibida a inclusdo nos livros digitais de publicidade ou outro contetido
gue tenha como objetivo a divulgagdo e promogdao de produtos e servigos, ainda que do

proprio Livro;
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f) Toda a informacdo relativa ao Livro, nomeadamente ficha técnica e metadados deve ser
verdadeira, precisa e completa, devendo o AUTOR proceder prontamente a sua correcéo logo

gue verifique alguma incorrecdo na informacgao fornecida.
6. CONTRATO PARA DISTRIBUICAO

Com vista a distribuicdo e comercializacdo de livros através da plataforma de auto-publicagao
ebooks.spautores, o AUTOR obriga-se a subscrever e aceitar os presentes termos e condicdes
e ainda a celebrar um contrato de edicdo para cada uma das obras, através do qual autoriza a

SPA a proceder a distribuicdo e comercializagdo do livro digital.
7. GARANTIAS

a) O AUTOR garante a SPA a autoria intelectual e originalidade da obra. O AUTOR assegura que
€ 0 Unico e exclusivo titular dos direitos de autor e que esses direitos ndo violam direitos ou
garantias de terceiros. O AUTOR assegura, ainda, que a obra ndao contém declaragoes
difamatérias, formulas, prescricdes, instrucdes danosas, violagdes de direitos de autor ou de
propriedade industrial de terceiros, tais como denominagdes comerciais, marcas, patentes ou
ainda quaisquer violacdes do direito a intimidade, vida privada ou quaisquer outros direitos de

terceiros;

b) O AUTOR sera sempre responsavel pelo pagamento a SPA de qualquer indemnizagdo
arbitrada em consequéncia da violagdo das garantias supra referidas, assim como pelo
pagamento das despesas em que esta incorra na sua defesa, nomeadamente taxas de justica

ou quaisquer outras.
8. RECUSA DE DISTRIBUICi\O

a) A SPA reserva-se o direito de aceitar ou nao a distribuicdo do Livro Digital, ndo tendo
qualquer obrigacdo de fundamentar a decisdo de recusa, limitando-se a comunica-la ao
AUTOR.

b) Sempre que a SPA solicite ao AUTOR informagdes complementares relativas ao Livro Digital
ou prova da titularidade do direito de autor relativo ao mesmo, este deve prontamente

fornecer tal informacdo e documentagao.
9. DIVULGACAO
a) A SPA ndo tera qualquer obrigagdo de publicitar e promover qualquer Livro

Digital, no entanto, caso decida publicitd-lo ou promové-lo, podera fazé-lo do modo que

entender e pelo periodo que entender.

b) O AUTOR autoriza, desde ja, a SPA a utilizar, de forma gratuita, a capa, capitulos ou

excertos do livro para fins de promogao e divulgagao.
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10. LIMITAGOES A RESPONSABILIDADE

a) A SPA ndo sera, em caso algum, responsavel pela perda de dados, proveitos, custos de

capa ou quaisquer outros prejuizos relacionados com a utilizagdo da plataforma.

b) Sem prejuizo do numero anterior, caso a SPA venha a ser responsabilizada, a sua
responsabilidade ndo podera ultrapassar o montante equivalente a retribuicdo que o AUTOR
auferiu nos doze meses anteriores ao facto que deu origem a eventual obrigagdo de

indemnizar.

c) Apesar do cumprimento de todas as regras de seguranca e dos requisitos técnicos, a SPA
nao pode assegurar que os livros digitais colocados na plataforma nao possam ser alvo de
furto ou downloads e divulgagdo indevida. A SPA ndo sera assim responsavel por falhas ou

intromissdes no sistema de seguranca.

d) Apesar de a SPA pretender apresentar um servico eficiente e disponivel vinte e quatro horas
por dia, ndo pode garantir que a plataforma nao sofra interrupgdes ou erros, sem que seja, por

qualquer forma, responsabilizada, caso tal se venha a verificar.
11. LEI APLICAVEL E FORO

a) O presente acordo deverd ser regulado e interpretado de acordo com a legislagdo de

Portugal.

b) Para todos os litigios respeitantes a validade, interpretacdo e execugdao do presente
contrato, acordam as partes na competéncia exclusiva do foro da comarca de Lisboa, com

expressa renuncia a qualquer outro.
12. DISPOSI(;f)ES GERAIS

Os presentes termos e condicdes gerais em conjunto com o(s) contrato(s) de distribuicao e
comercializacdao assinado(s) pela SPA e pelo(s) AUTOR(ES) exprimem integralmente os direitos
e as obrigacdes contratuais das partes, anulando e substituindo qualquer outro acordo oral ou

escrito anterior a sua assinatura.
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